 «
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 3» Г. ТЫРНЫАУЗА.

ПАСПОРТ

кабинета информатики
№ 39
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Ответственный за кабинет 
Бапинаева З.А.
2013/14 уч. год

Учебный кабинет– учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися.

Цель паспортизации учебного кабинета:

проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.

	Ответственный за кабинет

№ приказа по школе
	№79 от 22 августа 2013 год

	Ф. И. О. учителей, 
работающих в  кабинете


	Бапинаева З.А.


	Класс, ответственный за кабинет
	6 «А»

	Площадь кабинета в м2
	49

	Число посадочных мест
	16                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        


Разделы:
1. Техника безопасности и охрана труда в кабинете…………………………  
2. Занятость кабинета на 2013/14уч. год…………………………………….. 
2.1. Урочные часы работы кабинета.
2.2. Внеурочные часы работы кабинета на 2013/14уч. год:

      Факультативные занятия.
      Дополнительное образование.
3. Опись имущества кабинета. План-схема кабинета…….………………….   
4. Оборудование кабинета……………………………………………………..  
5. Техническое обеспечение кабинета………………………………………… 
6. Учебно-методическое обеспечение кабинета………………………………  
6.1. Дидактические и раздаточные материалы.
6.2. Учебно-методическая и справочная литература.
6.3. Внеклассные разработки по темам.
6.4. Работа с родителями.
6.5. Подготовка к олимпиадам. 
6.6. Видео- и аудиоматериалы.
7. План развития кабинета на 2013/14 уч. год. Перспективное планирование материально-технического обеспечения кабинета на 2013/14 уч. год …. . 
8. Анализ работы кабинета в 2013/14 уч. году…………………………………
Раздел 1.

Техника безопасности и охрана труда в кабинете.
[image: image2.wmf]   [image: image3.jpg]



Содержание:
	№

	Наименование 
	Наличие 

	1. 
	Паспорт кабинета.
	

	2. 
	Инструкция №     по ОТ и ТБ при проведении занятий в кабинете.
	

	3. 
	Инструкция №     по ОТ и ТБ учащихся классов.
	

	4. 
	Правила поведения учащихся.
	

	5. 
	Журнал регистрации инструктажей ТБ и ОТ для учащихся. 
	

	6. 
	Журнал регистрации инструктажей ТБ и ОТ для родителей (лиц их заменяющих).
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	

	12. 
	
	

	13. 
	
	

	14. 
	
	

	15. 
	
	


Раздел 2.

Занятость кабинета на 2013/14 уч. год.

[image: image1.wmf]
2.1. Урочные часы работы кабинета.

	№ урока
	Класс 
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	1


	
	11 «А»
	9 «Б»
	8 «А»
	9 «А»
	_
	_


	2


	
	11 «Б»
	7 «Б»
	_
	9 «Б»
	10 «А»
	_

	3


	
	_
	7 «А»
	_
	11 «А»
	_
	_

	4


	
	10 «А»
	9 «А»
	_
	11 «Б»
	_
	_

	5


	
	_ 
	5 «Б»
	8 «Б»
	4 кл.
	_
	_

	6


	
	3 «А»
	5 «А»
	3 «Б»
	6 «А»
	4 кл.
	_

	7


	
	
	2 кл.
	
	2 кл.
	3 «А»
	_

	8


	
	
	
	
	
	3 «Б»
	

	9


	
	
	
	
	
	
	

	10


	
	
	
	
	
	
	


2.2. Внеурочные часы работы кабинета.

Факультативные занятия.

	Факультатив 
	Кол-во часов
	Класс
	Дни недели

	
	
	
	Понед.
	Втор.
	Среда
	Четв.
	Пятн.
	Суб.

	информатика
	1
	6 «А»
	
	
	
	+
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Дополнительное образование.

	Кружок 
	Кол-во часов
	Класс
	Дни недели

	
	
	
	Понед.
	Втор.
	Среда
	Четв.
	Пятн.
	Суб.

	«Китенок»
	1


	
	3 «А»
	2 кл.
	3 «Б»
	4 кл.
	4 кл.
	

	
	1
	
	
	
	
	2 кл.
	3 «А»
	

	
	1
	
	
	
	
	
	3 «Б»
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Раздел 3.

Опись имущества кабинета.
                                   [image: image4.png]



Опись имущества кабинета.

	№

	Наименование
	Количество 
	Примечание

	1. 
	Стол учительский
	1
	

	2. 
	Стул  полумягкий
	1
	

	3. 
	Столы  ученические двухместные 
	8
	

	4. 
	Стулья ученические  
	26
	

	5. 
	 
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	


ПЛАН-СХЕМА КАБИНЕТА

Раздел 4.

Оборудование кабинета.
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Оборудование кабинета.

	№
	Перечень 
	Кол-во экз.
	Примечание

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	


	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	

	18. 
	
	
	

	19. 
	
	
	

	20. 
	
	
	

	21. 
	
	
	

	22. 
	
	
	

	23. 
	
	
	

	24. 
	
	
	

	25. 
	
	
	

	26. 
	
	
	

	27. 
	
	
	

	28. 
	
	
	

	29. 
	
	
	

	30. 
	
	
	

	31. 
	
	
	

	32. 
	
	
	

	33. 
	
	
	

	34. 
	
	
	

	35. 
	
	
	

	36. 
	
	
	

	37. 
	
	
	

	38. 
	
	
	

	39. 
	
	
	

	40. 
	
	
	

	41. 
	
	
	

	42. 
	
	
	

	43. 
	
	
	

	44. 
	
	
	

	45. 
	
	
	

	46. 
	
	
	

	47. 
	
	
	

	48. 
	
	
	

	49. 
	
	
	

	50. 
	
	
	


Раздел 5.

Техническое обеспечение кабинета.
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Техническое обеспечение кабинета.

	№


	Наименование 
	Марка
	Инвентарный номер по школе
	Примечание

	1.
	Доска 3-х элементная
	1
	110106103185
	

	2.
	Компьютер -моноблок
	Lenovo
	310104205154
	

	3. 
	Компьютер 
	aser
	110104203035
	

	4. 
	Компьютер
	aser
	00000000099
	

	5. 
	Компьютер
	aser
	00000000100
	

	6. 
	Компьютер
	aser
	00000000101
	

	7. 
	Компьютер
	aser
	00000000102
	

	8. 
	Компьютер
	aser
	00000000103
	

	9. 
	Компьютер
	aser
	000000000104
	

	10. 
	Компьютер
	aser
	000000000105
	

	11. 
	Компьютер
	aser
	0000000106
	

	12. 
	Компьютер 
	PHILIPS
	
	

	13. 
	Акустические колонки
	микролаб
	
	

	14. 
	Кондиционер
	ВЕКО
	
	

	15. 
	ХАБ
	
	
	

	16. 
	Принтер
	
	
	забаланс

	17. 
	Стол компьютерный
	
	110106103172
	

	18. 
	Стол компьютерный
	
	110106103173
	

	19. 
	Стол компьютерный
	
	110106103174
	

	20. 
	Стол компьютерный
	
	110106103175
	

	21. 
	Стол компьютерный
	
	110106103176
	

	22. 
	Стол компьютерный
	
	110106103177
	

	23. 
	Стол компьютерный
	
	110106103178
	

	24. 
	Стол компьютерный
	
	110106103179
	

	25. 
	Стол компьютерный
	
	110106103180
	

	26. 
	Стол компьютерный
	
	110106103181
	

	27. 
	
	
	
	

	28. 
	
	
	
	


Раздел 6.

Учебно-методическое обеспечение кабинета.

[image: image8]
Дидактические и раздаточные материалы.

	№


	Предмет 
	Класс 
	Наименование

	1.
	информатика
	2
	Информатика, ФГОС  Н.В. Матвеева

	2.
	информатика
	3
	Информатика, ФГОС  Н.В. Матвеева

	3.
	информатика
	4
	Информатика, ФГОС  Н.В. Матвеева

	4.
	информатика
	5
	Информатика и ИКТ, Л. Босова+рабочая тетрадь

	5.
	информатика
	6
	Информатика и ИКТ, Л. Босова+рабочая тетрадь

	6.
	информатика
	7
	Информатика и ИКТ, Н.Д. Угринович

	7.
	информатика
	8
	Информатика и ИКТ, Н.Д. Угринович

	8.
	информатика
	9
	Информатика и ИКТ, Н.Д. Угринович

	9.
	информатика
	10
	Информатика и ИКТ, Н.Д. Угринович

	10.
	информатика
	11
	Информатика и ИКТ, Н.Д. Угринович

	11.
	
	
	

	12.
	
	
	

	13.
	
	
	

	14.
	
	
	

	15.
	
	
	

	16.
	
	
	

	17.
	
	
	

	18.
	
	
	

	19.
	
	
	

	20.
	
	
	

	21.
	
	
	

	22.
	
	
	

	23.
	
	
	

	24.
	
	
	

	25.
	
	
	

	26. 
	
	
	

	27. 
	
	
	

	28. 
	
	
	

	29. 
	
	
	

	30. 
	
	
	

	31. 
	
	
	

	32. 
	
	
	

	33. 
	
	
	

	34. 
	
	
	

	35. 
	
	
	

	36. 
	
	
	

	37. 
	
	
	

	38. 
	
	
	

	39. 
	
	
	

	40. 
	
	
	

	41. 
	
	
	

	42. 
	
	
	

	43. 
	
	
	

	44. 
	
	
	

	45. 
	
	
	

	46. 
	
	
	

	47. 
	
	
	

	48. 
	
	
	

	49. 
	
	
	

	50. 
	
	
	


Учебно-методическая и справочная литература.
	№
	Название  
	Автор  
	Издательство, год издания

	1.
	ЛогоМиры 3.0 Сборник методических материалов + диск
	И.Н. Яковлев
	2013 г.

	2.
	Сборник проектов ЛогоМозайка
	Е.И. Яковлева
	2013 г.

	3.
	Учебно-методический комплект ЛогоКлавиатор + диск
	А.А Муранов 
	2013 г.

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	11.
	
	
	

	12.
	
	
	

	13.
	
	
	

	14.
	
	
	

	15.
	
	
	

	16.
	
	
	

	17.
	
	
	

	18.
	
	
	

	19.
	
	
	

	20.
	
	
	

	21.
	
	
	

	22.
	
	
	

	23.
	
	
	

	24.
	
	
	

	25.
	
	
	

	26. 
	
	
	

	27. 
	
	
	

	28. 
	
	
	

	29. 
	
	
	

	30. 
	
	
	

	31. 
	
	
	

	32. 
	
	
	

	33. 
	
	
	

	34. 
	
	
	

	35. 
	
	
	

	36. 
	
	
	

	37. 
	
	
	

	38. 
	
	
	

	39. 
	
	
	

	40. 
	
	
	

	41. 
	
	
	

	42. 
	
	
	

	43. 
	
	
	

	44. 
	
	
	

	45. 
	
	
	

	46. 
	
	
	

	47. 
	
	
	

	48. 
	
	
	

	49. 
	
	
	

	50. 
	
	
	


Внеклассные разработки по предмету.
	№
	Название  
	Автор  
	Изд-во, 

год издания

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	11.
	
	
	

	12.
	
	
	

	13.
	
	
	

	14.
	
	
	

	15.
	
	
	

	16.
	
	
	

	17.
	
	
	

	18.
	
	
	

	19.
	
	
	

	20.
	
	
	

	21.
	
	
	

	22.
	
	
	

	23.
	
	
	

	24.
	
	
	

	25.
	
	
	

	26. 
	
	
	

	27. 
	
	
	

	28. 
	
	
	

	29. 
	
	
	

	30. 
	
	
	

	31. 
	
	
	

	32. 
	
	
	

	33. 
	
	
	

	34. 
	
	
	

	35. 
	
	
	

	36. 
	
	
	

	37. 
	
	
	

	38. 
	
	
	

	39. 
	
	
	

	40. 
	
	
	

	41. 
	
	
	

	42. 
	
	
	

	43. 
	
	
	

	44. 
	
	
	

	45. 
	
	
	

	46. 
	
	
	

	47. 
	
	
	

	48. 
	
	
	

	49. 
	
	
	

	50. 
	
	
	


Видео- и аудиоматериалы.
	№


	Предмет 
	Лазерные диски. 
Аудиокассеты  

	1. 
	
	

	2. 
	
	

	3. 
	
	

	4. 
	
	

	5. 
	
	

	6. 
	
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	

	12. 
	
	

	13. 
	
	

	14. 
	
	

	15. 
	
	

	16. 
	
	

	17. 
	
	

	18. 
	
	

	19. 
	
	

	20. 
	
	


Раздел 7.

План развития кабинета на 2013/14 уч. год
[image: image9.png]



План развития кабинета на 2013/14 уч. год.

	№ п/п
	Задачи 
	Содержание
	Сроки
	Отметка о выполне-

нии

	1.

	Создание нормативных санитарно-гигиенических условий труда.

	
	
	

	2.

	Создание учебно-методического материала соответственно стандарта образования.

	
	
	

	3.
	Сохранение материально- технической базы кабинета.

	
	
	

	4.

	Пополнение  дидактического и раздаточного материала, учебно-методической базы кабинета, видео- и аудиоматериалами.

	
	
	


Раздел 8.

Анализ работы кабинета в 2013/14уч. году.
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Анализ работы кабинета в 2013/14 уч. году.
	1. Для работы с какими классами использовался кабинет и находящиеся в нём материалы. Использование кабинета для внеклассной работы.


	Кабинет №39 и находящиеся в нём материалы используются для работы на уроках  с 5-11 классы и во внеурочную деятельность со 2-4 классы.


	2. Охрана труда и техника безопасности.


	

	3. Оформление и ремонт кабинета.


	

	4. Что приобретено для кабинета. Пополнение учебно-методической базы, видео- и аудиоматериалами.

	

	5. Проблемы в работе кабинета.


	 нет


	6. Как была реализована познавательная функция кабинета.


	


СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Довожу до вашего сведения, что мною для временного пользования в кабинет № 39 были принесены следующие личные вещи: 

1.  литература:

	№ п/п
	Автор
	Название
	Издательство
	Год изд-я
	Кол-во

	
	
	
	
	
	


аудиокассеты

	№ п/п
	Название
	Кол-во

	
	
	


видеокассеты (по образцу)

лазерные диски (по образцу)

и т. д. по образцу
Веб-камера 

Дата    13.03.13г.                                                                                  Подпись

- 1 -

[image: image11.wmf]