 «
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

«СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА № 3» Г. ТЫРНЫАУЗА.

ПАСПОРТ

кабинета начальных классов
№ 30
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Ответственный за кабинет 
Кайчуева О.Ю.
2017/18 уч. год

Учебный кабинет– учебное помещение школы, оснащенное наглядными пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и внеклассная работа с учащимися.

Цель паспортизации учебного кабинета:

проанализировать состояние кабинета, его готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить основные направления работы по приведению учебного кабинета в соответствие требованиям учебно-методического обеспечения образовательного процесса.

	Ответственный за кабинет

№ приказа по школе
	№79 от 22 августа 2013 год

	Ф. И. О. учителей, 
работающих в  кабинете


	Кайчуева О.Ю.

	Класс, ответственный за кабинет
	3б, Кайчуева О.Ю.

	Площадь кабинета в м2
	50,2

	Число посадочных мест
	30


Разделы:
1. Техника безопасности и охрана труда в кабинете…………………………  
2. Занятость кабинета на 2017/18 уч. год…………………………………….. 
2.1. Урочные часы работы кабинета.
2.2. Внеурочные часы работы кабинета на 2017/18 уч. год:

      Факультативные занятия.
      Дополнительное образование.
3. Опись имущества кабинета. План-схема кабинета…….………………….   
4. Оборудование кабинета……………………………………………………..  
5. Техническое обеспечение кабинета………………………………………… 
6. Учебно-методическое обеспечение кабинета………………………………  
6.1. Дидактические и раздаточные материалы.
6.2. Учебно-методическая и справочная литература.
6.3. Внеклассные разработки по темам.
6.4. Работа с родителями.
6.5. Подготовка к олимпиадам. 
6.6. Видео- и аудиоматериалы.
7. План развития кабинета на 2016/17уч. год. Перспективное планирование материально-технического обеспечения кабинета на 2017/18 уч. год …. . 
8. Анализ работы кабинета в 2016-17 уч. году…………………………………
                                                                  Раздел 1.

Техника безопасности и охрана труда в кабинете.
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[image: image3.wmf]
                                                  Содержание:
	№

	Наименование 
	Наличие 

	1. 
	Паспорт кабинета.
	

	2. 
	Инструкция №     по ОТ и ТБ при проведении занятий в кабинете.
	

	3. 
	Инструкция №     по ОТ и ТБ учащихся классов.
	

	4. 
	Правила поведения учащихся.
	

	5. 
	Журнал регистрации инструктажей ТБ и ОТ для учащихся. 
	

	6. 
	Журнал регистрации инструктажей ТБ и ОТ для родителей (лиц их заменяющих).
	

	7. 
	
	

	8. 
	
	

	9. 
	
	

	10. 
	
	

	11. 
	
	

	12. 
	
	

	13. 
	
	

	14. 
	
	

	15. 
	
	


Раздел 2.

Занятость кабинета на 2017/18уч. год.

[image: image1.wmf]
2.1. Урочные часы работы кабинета.

	№ урока
	Класс 
	Понедель-ник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	1


	3 а
	Русский
язык
	изо
	чтение
	чтение
	Русский язык
	

	2


	
	математика
	Русский язык
	Матема-
тика
	Русский язык
	
	

	3


	
	
	математика
	
	Матема-

тика
	
	

	4


	
	чтение
	
	Род литература
	Окр.мир
	Род.яз
	

	5


	
	
	Род язык
	Окр. Мир.
	
	
	

	6


	
	
	
	
	
	
	

	7


	
	
	
	
	
	
	

	8


	
	
	
	
	
	
	

	9


	
	
	
	
	
	
	

	10


	
	
	
	
	
	
	


2.2. Внеурочные часы работы кабинета.

Факультативные занятия.

	Факультатив 
	Кол-во часов
	Класс
	Дни недели

	
	
	
	Понед.
	Втор.
	Среда
	Четв.
	Пятн.
	Суб.

	«Занимательная грамматика»

	2ч/нед.
	1а
	14ч 00м-
14ч 40м
	
	
	
	14ч 00м-

14ч 40м
	


Дополнительное образование.

	Кружок 
	Кол-во часов
	Класс
	Дни недели

	
	
	
	Понед.
	Втор.
	Среда
	Четв.
	Пятн.
	Суб.

	информатика
« Китенок»
	1
	3 а 
	
	11ч. 05м
11ч 45м
	
	
	
	

	риторика

	1
	3 а
	
	14ч 20м
15ч 00м
	
	14ч 00м-

14ч 40м
	
	

	краеведение

	1
	3 а
	
	
	14ч 00м
15ч 00м
	
	
	


                                                          Раздел 3.

Опись имущества кабинета.
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                                  Опись имущества кабинета.

	№

	Наименование
	Количество 
	Примечание

	1. 
	Стол учительский
	1
	

	2. 
	Стул  полумягкий
	1
	

	3. 
	Парта
	15
	


	4. 
	Тумбочка
	1
	забаланс

	5. 
	 Стенка
	1
	забаланс

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	


ПЛАН-СХЕМА КАБИНЕТА

                                                                 Раздел 4.

Оборудование кабинета.
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Оборудование кабинета.

	№
	Перечень 
	Кол-во экз.
	Примечание

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3. 
	
	
	

	4. 
	
	
	

	5. 
	
	
	

	6. 
	
	
	

	7. 
	
	
	

	8. 
	
	
	

	9. 
	
	
	

	10. 
	
	
	

	11. 
	
	
	

	12. 
	
	
	

	13. 
	
	
	

	14. 
	
	
	

	15. 
	
	
	

	16. 
	
	
	

	17. 
	
	
	

	18. 
	
	
	

	19. 
	
	
	

	20. 
	
	
	

	21. 
	
	
	

	22. 
	
	
	

	23. 
	
	
	

	24. 
	
	
	

	25. 
	
	
	

	26. 
	
	
	

	27. 
	
	
	

	28. 
	
	
	

	29. 
	
	
	

	30. 
	
	
	

	31. 
	
	
	

	32. 
	
	
	

	33. 
	
	
	

	34. 
	
	
	

	35. 
	
	
	

	36. 
	
	
	

	37. 
	
	
	

	38. 
	
	
	

	39. 
	
	
	

	40. 
	
	
	

	41. 
	
	
	

	42. 
	
	
	

	43. 
	
	
	

	44. 
	
	
	

	45. 
	
	
	

	46. 
	
	
	

	47. 
	
	
	

	48. 
	
	
	

	49. 
	
	
	


                                                                     Раздел 5.

Техническое обеспечение кабинета.
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Техническое обеспечение кабинета.

	№


	Наименование 
	Марка
	Инвентарный номер по школе
	Примечание

	1.
	Доска 3-х элементная
	1
	110106103157
	

	2.
	Телевизор LG
	1
	
	забаланс

	3. 
	ВВК 
	1
	
	забаланс

	4. 
	Процессор «Имаго»
	1
	
	

	5. 
	Монитор «Филипс»
	1
	
	

	6. 
	Колонки «Диалог»
	2
	
	

	7. 
	Магнитофон
	1
	
	

	8. 
	Принтер «Canon»
	1
	
	

	9. 
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	


Раздел 6.

Учебно-методическое обеспечение кабинета.

[image: image8]
Дидактические и раздаточные материалы.
	№


	Предмет 
	Класс 
	Наименование

	1.

Русский 

язык
1-4

класс
	Пособия с эластичними элементами для контрольно-проверочных работ. Словарные слова. Пишем правильно. 2коробки

	
	

	
	

	
	

	2.

Математика
1-4

класс
	Динамические пособия со шнурком для контрольно-проверочных работ. Геометрия и арифметика. 2 коробки

	
	Пособия с эластичными элементами для контрольно-проверочных работ. 

	
	Умножение и деление.

	
	Сложение и вычитание.

	3.
	Окр.мир
	1-4

класс
	Средства обратной связи. Веера. Растения и животные. Дорожные знаки.

	5.
	Карточки по русскому языку
	1-4
класс
	

	6.
	Карточки по математике 
	1-4
класс
	

	7.
	
	
	

	8.
	
	
	

	9.
	
	
	

	10.
	
	
	

	11.
	
	
	

	12.
	
	
	

	13.
	
	
	

	14.
	
	
	

	15.
	
	
	

	16.
	
	
	

	17.
	
	
	

	18.
	
	
	

	19.
	
	
	

	20.
	
	
	

	21.
	
	
	

	22.
	
	
	

	23.
	
	
	

	24.
	
	
	

	25.
	
	
	

	26. 
	
	
	

	27. 
	
	
	

	28. 
	
	
	

	29. 
	
	
	

	30. 
	
	
	

	31. 
	
	
	

	32. 
	
	
	

	33. 
	
	
	

	34. 
	
	
	

	35. 
	
	
	

	36. 
	
	
	

	37. 
	
	
	

	38. 
	
	
	

	39. 
	
	
	

	40. 
	
	
	

	41. 
	
	
	

	42. 
	
	
	


	43. 
	
	
	

	44. 
	
	
	

	45. 
	
	
	

	46. 
	
	
	

	47. 
	
	
	

	48. 
	
	
	

	49. 
	
	
	

	50. 
	
	
	


Учебно-методическая и справочная литература.
	№
	Название  
	Автор  
	Издательство, год издания

	1.
	Русский язык 1-4 классы. Сочинения и изложения
	Н. Н. Бобкова 
	« учитель»
2013г.

	2.
	Итоговые проверочные и контрольные работы по русскому языку. 3-4 классы.  
	И.М. Стронская
	« Дом литература»
2010г.

	3.
	Занимательные задания в обучении математики. 
	М.Ю. Шуба
	«просвещение»
2000г.

	4.
	Математика. Контрольно-измерительные материалы.
	Т.Н. Ситникова
	« ООО ВАКО»
2010

	5.
	Игровые и занимательные задания по математике.
	Т.К. Жикалкина
	« просвещение» 2000г.

	6.
	Родничок. Таблицы и правила по русскому языку и математике.1-3 классы
	
	« издательство АСТ»
2005г.

	7.
	Русский язык для мл. школьников в таблицах и схемах.
	Е.А. Арбатова
	« Дом литература» 
2009г.

	8.
	Устный счет 1-5 классы.
	Г.Н. Сычева 
	« БАРО ПРЕСС»
2008г.

	9.
	Краткий справочник по русскому языку для учащихся начальной школы.
	И.М. Яковлева
	2008г.

	10.
	Правила дорожного движения.
	Н.А. Извекова
	« Просвещение»

2000г.

	11.
	Открытые уроки в нач. классах.
	А.С. Торгашова
	«ООО Феникс» 2008г.

	12.
	Русский язык. Тесты по русскому языку 2 класс. 
	Л.П. Николаева
	«Экзамен»
2011г. 

	13.
	Учимся писать грамотно .
	М. А. Ильин
	« Дом литература» 2008.

	14.
	Контрольные и проверочные работы по математике 1 класс.
	О.В. Узорова
	АСТ «Астрель»
2006г.

	15.
	30000 примеров по математике 1-4 класс.
	О.В. Узорова
	АСТ «Астрель»

2010г.

	16.
	Оригами для начинающих.
	А. Гарматин
	ИД ВЛАДИС РИПОЛ КЛАССИК
2004г.

	17.
	Слова с непроверяемыми написаниями 1-4 класс
	Р.Н. Бунеев 
	«Балас»
2001г.

	18.
	2500 задач по математике 1-3 класс
	О.В. Узорова
	«Аквариум»
ГИППВ 2000г.

	19.
	Новые слова русского языка 
	С.А. Шинкарчук
	« Дом литература» 

2010г.

	20.
	Методические рекомендации « Школьный старт»
	Т.В. Беглова
	«Федоров»
2011г.

	21.
	Писатели в учебной литературе
	С.В. Кутявина
	ООО «Вако»

	22.
	
	
	

	23.
	
	
	

	24.
	
	
	

	25.
	
	
	

	26. 
	
	
	

	27. 
	
	
	

	28. 
	
	
	

	29. 
	
	
	

	30. 
	
	
	

	31. 
	
	
	

	32. 
	
	
	

	33. 
	
	
	

	34. 
	
	
	

	35. 
	
	
	

	36. 
	
	
	

	37. 
	
	
	

	38. 
	
	
	

	39. 
	
	
	

	40. 
	
	
	

	41. 
	
	
	

	42. 
	
	
	

	43. 
	
	
	

	44. 
	
	
	

	45. 
	
	
	

	46. 
	
	
	

	47. 
	
	
	

	48. 
	
	
	

	49. 
	
	
	


Внеклассные разработки по предмету.
	№
	Название  
	Автор  
	Изд-во, 

год издания

	1.
	Оригами для начинающих
	А. Гарматин
	ИД ВЛАДИС РИПОЛ КЛАССИК

2004г.

	2.
	Правила дорожного движения.
	Н.А. Извекова
	« Просвещение»

2000г.

	3.
	Новые слова русского языка 
	С.А. Шинкарчук
	« Дом литература» 

2010г.

	4.
	Игровые и занимательные задания по математике.
	Т.К. Жикалкина
	« просвещение» 2000г.

	5.
	Занимательные задания в обучении математики. 
	М.Ю. Шуба
	«просвещение»

2000г.

	6.
	1000 олимпиадных заданий по математике в начальной школе.
	Н. Ф Дик
	« Феникс»

2010

	7.
	Профилактика детского дорожно-транспортного травматизма в начальной и средней школе.
	В. В. Шумилова
	«Учитель»

2007 

	8.
	Работа со словарными словами.
	Т.М. Анохина
	«Учитель»

2007

	9.
	Родительские собрания в 3-4 классах.
	М.А. Алоева 
	« Феникс»

2005

	10.
	Школа и родители.
	Н.А. Касаткина
	«Учитель»

2005

	11.
	Родительские собрания в 1-2 классах.
	М.А. Алоева 
	« Феникс»

2005

	12.
	
	
	

	13.
	
	
	

	14.
	
	
	

	15.
	
	
	

	16.
	
	
	

	17.
	
	
	

	18.
	
	
	

	19.
	
	
	

	20.
	
	
	

	21.
	
	
	

	22.
	
	
	

	23.
	
	
	

	24.
	
	
	

	25.
	
	
	

	26. 
	
	
	

	27. 
	
	
	

	28. 
	
	
	

	29. 
	
	
	

	30. 
	
	
	

	31. 
	
	
	

	32. 
	
	
	

	33. 
	
	
	

	34. 
	
	
	

	35. 
	
	
	

	36. 
	
	
	

	37. 
	
	
	

	38. 
	
	
	

	39. 
	
	
	

	40. 
	
	
	

	41. 
	
	
	

	42. 
	
	
	

	43. 
	
	
	

	44. 
	
	
	

	45. 
	
	
	

	46. 
	
	
	

	47. 
	
	
	

	48. 
	
	
	

	49. 
	
	
	

	50. 
	
	
	


                                            Видео- и аудиоматериалы.
	№


	Предмет 
	Лазерные диски. 
Аудиокассеты  
	Кол-во

(шт.)

	1. 
	Русский язык
	1-4 классы                    
	4

	2. 
	
	Алфавит
	1 

	3. 
	
	Обучение грамоте 1-2 класс
	2

	4. 
	
	Звуки и буквы русского алфавита
	2

	5. 
	
	Основные правила и понятия
	1

	6. 
	
	Словарные слова
	1

	7. 
	Математика
	Математика 
	4

	8. 
	
	Математические таблицы 1-4 класс
	1

	9. 
	
	Однозначные и многозначные числа.
	1

	10. 
	
	Устные приемы сложения и вычитания в пределах сотни.
	1

	11. 
	
	Порядок действий.
	1

	12. 
	
	Умножение и деление.
	1

	13. 
	
	Геометрические фигуры.
	1

	14. 
	
	Простые задачи.
	1

	15. 
	Окружающий мир
	1-4 класс
	4

	16. 
	
	Символы и понятия.
	1

	17. 
	
	Летние и осенние изменения в природе.
	1

	18. 
	Литературное чтение
	1-4 класс
	5

	19. 
	
	Основы безопасности и жизнедеятельности.1-4 класс
	1

	20. 
	
	Основы безопасности и жизнедеятельности.
Безопасное поведение школьников.
	1

	21. 
	Искусство 
	Основы декоративно- прикладного искусства.
	1

	22. 
	
	Введение в цветоведение.
	1

	23. 
	Музыка 
	Начальная школа.
	1

	24. 
	Технология 
	Начальная школа. Справочные материалы.
	1


                                     Раздел 7.

План развития кабинета на 2017/18уч. Год
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План развития кабинета на 2013/14 уч. год.

	№ п/п
	Задачи 
	Содержание
	Сроки
	Отметка о выполне-

нии

	1.

	Создание нормативных санитарно-гигиенических условий труда.

	Хотелось бы, чтобы столы и стулья соответствовали росту детей,
	
	

	2.

	Создание учебно-методического материала соответственно стандарта образования.

	Чтобы у каждого ученика в наличии были словари разных видов, справочные пособия.
	
	

	3.
	Сохранение материально- технической базы кабинета.

	
	
	

	4.

	Пополнение  дидактического и раздаточного материала, учебно-методической базы кабинета, видео- и аудиоматериалами.

	
	
	


Раздел 8.

Анализ работы кабинета в 2016/17уч. году.
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                  Анализ работы кабинета в 2016/17 уч. год.
	1. Для работы с какими классами использовался кабинет и находящиеся в нём материалы. Использование кабинета для внеклассной работы.


	Кабинет ,и находящиеся в нем материалы, использовался для работы со 2 б классом. 
Во второй половине дня класс был занят ежедневно группой продленного дня.

Так же, по вторникам и четвергам в классе проходил кружок «Математика и логика».



	2. Охрана труда и техника безопасности.


	Проводились беседы о технике безопасности на субботнике, при уборке кабинета, при работе с компьютером, при дежурстве в кабинете. 

	3. Оформление и ремонт кабинета.


	Оформление кабинета проводили с помощью родителей, оформили стенды с теоретическим материалом по предметам, сменили освещение, провели косметический  ремонт: побелили потолок, покрасили парты и плинтуса.


	4. Что приобретено для кабинета. Пополнение учебно-методической базы, видео- и аудиоматериалами.

	В кабинет поступили диски в количестве 39 штук по предметам. 


	5. Проблемы в работе кабинета.


	 Старые парты, 


	6. Как была реализована познавательная функция кабинета.


	Поступили компьютер, принтер, интерактивная доска и их составляющие. 



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА

Довожу до вашего сведения, что мною для временного пользования в кабинет № 30  были принесены следующие личные вещи: 

1.  литература:

	№
	Название  
	Автор  
	Издательство, год издания

	1.
	Русский язык 1-4 классы. Сочинения и изложения
	Н. Н. Бобкова 
	« учитель»

2013г.

	2.
	Итоговые проверочные и контрольные работы по русскому языку. 3-4 классы.  
	И.М. Стронская
	« Дом литература»

2010г.

	3.
	Занимательные задания в обучении математики. 
	М.Ю. Шуба
	«просвещение»

2000г.

	4.
	Математика. Контрольно-измерительные материалы.
	Т.Н. Ситникова
	« ООО ВАКО»

2010

	5.
	Игровые и занимательные задания по математике.
	Т.К. Жикалкина
	« просвещение» 2000г.

	6.
	Родничок. Таблицы и правила по русскому языку и математике.1-3 классы
	
	« издательство АСТ»

2005г.

	7.
	Русский язык для мл. школьников в таблицах и схемах.
	Е.А. Арбатова
	« Дом литература» 

2009г.

	8.
	Устный счет 1-5 классы.
	Г.Н. Сычева 
	« БАРО ПРЕСС»

2008г.

	9.
	Краткий справочник по русскому языку для учащихся начальной школы.
	И.М. Яковлева
	2008г.

	10.
	Правила дорожного движения.
	Н.А. Извекова
	« Просвещение»

2000г.

	11.
	Открытые уроки в нач. классах.
	А.С. Торгашова
	«ООО Феникс» 2008г.

	12.
	Русский язык. Тесты по русскому языку 2 класс. 
	Л.П. Николаева
	«Экзамен»

2011г. 

	13.
	Учимся писать грамотно .
	М. А. Ильин
	« Дом литература» 2008.

	14.
	Контрольные и проверочные работы по математике 1 класс.
	О.В. Узорова
	АСТ «Астрель»

2006г.

	15.
	30000 примеров по математике 1-4 класс.
	О.В. Узорова
	АСТ «Астрель»

2010г.

	16.
	Оригами для начинающих.
	А. Гарматин
	ИД ВЛАДИС РИПОЛ КЛАССИК

2004г.

	17.
	Слова с непроверяемыми написаниями 1-4 класс
	Р.Н. Бунеев 
	«Балас»

2001г.

	18.
	2500 задач по математике 1-3 класс
	О.В. Узорова
	«Аквариум»

ГИППВ 2000г.

	19.
	Новые слова русского языка 
	С.А. Шинкарчук
	« Дом литература» 

2010г.

	20.
	Методические рекомендации « Школьный старт»
	Т.В. Беглова
	«Федоров»

2011г.

	21.
	Писатели в учебной литературе
	С.В. Кутявина
	ООО «Вако»

	22.
	Веселая грамматика. 
	В.Волина
	Знание 1995г.

	23.
	Классные часы
	Т. Н Максимова
	«вако» 2008г.

	24.
	Методические рекомендации. По технологии.
	Т.Н. Проснякова
	« Федоров» 2009

	25.
	Математика тематическое планирование.
	Н.И. Карева
	« Учитель»2003

	26.
	Таблицы по математике в начальной школе.
	О.В. Узорова
	«Планета детства»

	27.
	Логопедия. Практическое пособие.
	В. И. Руденко
	Феникс 2005

	28.
	Справочное пособие пор русскому языку.
	Е. А. Нефедова
	«Аквариум» 2000

	29.
	Устный счет и математические диктанты. 
	О. В. Узорова
	« Аквариум» 2000

	30.
	Интегрированное обучение.
	Е. Ю. Сухаревская
	« Феникс»
2003

	31.
	Родительские собрания в 3-4 классах.
	М.А. Алоева 
	« Феникс»

2005

	32.
	Школа и родители.
	Н.А. Касаткина
	«Учитель»
2005

	33.
	Профилактика детского дорожно-транспортного травматизма в начальной и средней школе.
	В. В. Шумилова
	«Учитель»

2007 

	34.
	Работа со словарными словами.
	Т.М. Анохина
	«Учитель»

2007

	35.
	1000 олимпиадных заданий по математике в начальной школе.
	Н. Ф Дик
	« Феникс»

2010

	36.
	Животные Африки и Австралии.
	Т. Куликовская
	« Стрекоза» 2011.

	37.
	Насекомые.
	Л. Маврина
	« Стрекоза» 2011.

	38.
	Животные Африки.
	Т. Куликовская
	« Стрекоза» 2011

	39.
	Деревья.
	И. Васильева
	« Стрекоза» 2011

	40.
	Новейший полный справочник школьника. 1-4 классы.
	И.С. Марченко
	«ЭКСМО»

	41.
	Справочное пособие по русскому языку 3 класс.
	О. В. Узорова
	«Премьера» 
2000

	42.
	Красный день календаря.
	И. С Орловская
	«Детгиз»
1963

	43.
	Разбор слова по составу.
	О. Д. Ушакова
	Дом « Литера»
2008
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